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RECOMMANDATIONS POUR LA PRESENTATION
DES MEMOIRES DE FIN D'ETUDES

1./ REMARQUES PRELIMINAIRES

1) Labonne qualit¢ des mémoires est d'autant plus indispensable qu'elle se doit d'étre_totalement
comparable 2 celle exigée dans les grandes écoles et les universités.
Pour l'auditeur, il est évident que le mémoire se révele étre bien souvent une carte de visite.

2)  La mise en forme est un élément déterminant de la qualité d'un mémoire et ne saurait étre
néghgée. Trop souvent, le mépris pour cette étape de 1'élaboration du travail ou la précipitation dans la
frappe ou le tirage dévalorisent les qualités du travail de recherches. Or, la présentation du mémoire
exige un soin équivalent A celui accordé 2 la recherche de documents.

3)  Le plan qui est établi en accord avec le professeur directeur de recherches doit comporler une
introduction de présentation du sujet et de la méthode suivie ainsi qu'une conclusion. Le plan doit
comporter une division en deux ou trois parties, elles-mémes subdivisées en chapitres. Le Chapitre est
subdivisé en sections et la section en paragraphes.

4)  Les notes de bas de page peuvent concerner les Ouvrages et documents utilisés, des statistiques,

des citations ou autres.

5)  Ladactylographie doit étre aérée (entre 25 et 30 lignes par page). Il est indispensable d'éviter les
fautes d'orthographe et coquilles de toutes sortes, en particulier pour les noms propres. Des cartes et
tableaux chiffrés pourront étre introduits au sein méme du texte. Par contre, les annexes figureront,
obligatoirement, 4 la fin du mémoire. La classification sera la plus claire et la plus rationnelle possible.

1./ LA PAGE DE COUVERTURE

Les mentions suivantes doivent absolument y f; igurer :

. Nom de I'Ecole

- Titre du mémoire et précision du diplome préparé

- Nom et Prénom de l'auditeur

. Nom et Prénom du professcur directeur de recherches
. Année de soutenance



1./ LA TABLE DES MATIERES

Le mémoire doit étre paginé et comporter une table des matieres qui laisse apparaitre clairement
le plan suivi avec les numéros de page des différentes partics mentionnées. La table des matieres doit
¢tre placée a la derniere page du mémoire apres les annexes et la bibliographic. Une table des annexes

doit €tre placée en fin du mémoire apres la table des matiéres.

1V./ LA BIBLIOGRAPHIE

Il est indispensable de regrouper, aprés les annexes et la bibliographie :

1) les ouvrages généraux ...
2 les ouvrages spécialisés
3) les documents officiels
4) les dossiers de presse

5) les mémoires et théses

6) les interviews

LA BIBLIOGRAPHIE doit également comporter :

- les ouvrages explicitementcitées dans le texte
- les ouvrages (ou toute autre source) consultés auxquels le texte du mémoire ne fait pas

explicitement référence.

Par ailleurs, les citations dans le texte doivent &tre mises entre guillemets. Les titres de périodiques,
d'articles ou d'ouvrages cités doivent étre soulignés. Une référence peut €ire mise entre parenthése 2
la suite de la citation. Il est absolument nécessaire de mentionner les coordonnées de l'ouvrage et/ou
de I'article d'ou provient la citation.

Pour les données statistiques (tableaux, courbes, données chiffrées), l'indication précise des sources
(organisme producteur, date et page) est encore plus nécessaire. Un chiffre seul sans la date a laquelle

il a éi¢ comptabilisé n'a aucune signification.

Quelle que soit la fagon dont on signale la référence de la citation dans le texte, il est nécessaire de
redonner la référence compléte de 'ouvrage dans la bibliographie générale de facon a lui maintenir
toule su cohérence ; cette méthode permet une utilisation plus facile et plus rattonnclle des sources

documentaires fournics par le mémoire.



Enfin, la bibliographie doit étre classée par theme, comme ndiqué auparavant, et dans l'ordre

alphabéuque des auteurs.

Les références bibliographiques doivent comprendre tous les éléments nécessaires a leur identification

- Auteurs : Nom (Prénom)

- Titre complet de 'ouvrage et mention de |'édition
- Lieu de I'édition, éditeur, date d'édition

- Nombre de pages

- Collection

Exemple: ARON (Raymond) : "Mémoires - 50 ans de réflexion politique", Paris, Ed. Juilliard,
1983, 778 p.

V./ LA TABLE DES ANNEXES

A lafin du travail, apres la table des matieres, qui est paginée, il faut placer la liste paginée des
annexes figurant dans le travail.

Y1/ SOMMAIRE

Au début du mémoire, avant l'introduction, un sommaire non paginé est nécessaire pour
permettre au membre du jury de voir en un seul coup d'oeil les grands titres du développement (partie,

chapitre, section).



